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MUNICIPALIDAD DE SAN LUCAS SACATEPEQUEZ
DEPARTAMENTO DE SACATEPEQUEZ

La ML de San Lucas departamento de
en el Articulo 10, Numeral 26, de la Ley de Acceso a la Informacion Pubuca Decrem 57-2008 del Congresn de la
Republica de Guatemala,

PUBLICA

Informe Sobre el Funcionamiento y Finalidad del Archivo Municipal, sus Sistemas de Registro, Categorias de
Informacién, y Procedimientos y Facilidades de Acceso al Archivo

I.- FUNCIONAMIENTO Y FINALIDAD DEL ARCHIVO

El Archivo Municipal tiene como objetivo recibir, diligenciar, organizar, clasificar, administrar, resguardar y conservar
la informacién generada por la Municipalidad de San Lucas Sacatepéquez, asi como la de sus dependencias,
conforme a los parametros de proteccién establecidos, tanto en formato fisico como electrénico. Su finalidad es
asegurar una administracion eficiente y eficaz de la informacién, garantizando su disponibilidad para consulta por
parte de los usuarios

Il.- SISTEMA DE REGISTRO

Los expedientes y documentos se registran en una base de datos fisica y electrénica, siguiendo las disposiciones de
los siguientes criterios:
- Alfanumérico

- Cronolégico
- Por dependencia
L Por solicitud o tramite.

Ill.- CATEGORIAS DE INFORMACION

La informacién resguardada se clasifica como
Publica.

IV.- PROCEDIMIENTOS Y FACILIDAD DE ACCESO AL ARCHIVO

El acceso a la informacion resguardada por el Archivo Municipal se gestiona a través de la Unidad de Acceso a la
Informacion Publica de ia Municipalidad de San Lucas Los p para consultar o acceder
ala documentacion son los siguientes.

Los usuarios, tanto internos como externos, pueden acercarse a la Unidad de Acceso a la Informacion Publica para
solicitar la consulta de la documentacion de su interés, de acuerdo con lo dispuesto en la Ley de Acceso a la
Informacion Publica. La solicitud de acceso puede realizarse verbalmente, por escrito o electronicamente, mediante
el formulario disponible en la ventanilla de Tesoreria Municipal. En el caso de solicitudes electronicas, estas pueden

enviarse al correo electronico uip@mu gob.gt los medios para recibir notificaciones y
citaciones. Es esencial que la solicitud sea clara y precisa

El Secretario Municipal certifica que tiene a la vista las firmas ilegi del C j
Sacatepéquez, Sacatepéquez.
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